
熊本高等専門学校 

熊本キャンパス 

 

図書館利用案内 2018 
（学生・教職員向け及び一般利用者） 

（編集・発行） 

熊本高等専門学校ＩＣＴ活用学習支援センター 
熊本キャンパス図書館 

〒861-1102 熊本県合志市須屋 2659-2 
TEL: 096-242-6019   FAX: 096-242-3821  

利用に際しての注意点 
 館内では静粛にお願いします。 
 携帯電話での通話はご遠慮ください。 
 ゲーム機の使用（携帯含む）を禁止します。 
 館内での飲食はできません。また、飲食物を持ち込まないでください。 
 席を一時離れるときは、貴重品を必ず携帯してください。お手荷物は

ご本人の責任において管理願います。 
 図書館資料は大切に取り扱ってください。汚損あるいは紛失したとき

は、同一の資料を弁償する責任があります。その場合には速やかに受
付カウンターに申し出てください。 
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開館時間 開館日及び開館時間については MyOPAC（利用者の個人ペ
ージ）で確認の上、ご来館ください。 

 

月曜日～金曜日 
（４月～９月，ただし 

夏季休業期間除く） 

８：３０～２０：００（退館時間 19：50） 

月曜日～金曜日 
（夏季休業期間及び 

１０月～３月） 

８：３０～１９：００（退館時間 18：50） 

土曜日 １２：００～１７：００（退館時間 1６：50） 

休 館 日  

日曜日、国民の祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日） 
学校行事等で校長が休館と定めた日 

※その他臨時の休館・開館時間の変更は MyOPAC でお知らせいたします。 

 

基本情報(図書の並び方) 

 図書は、背表紙に貼られている請求記号に沿って並べられています。下
の請求記号の図書は５００番台（５ 技術）の棚にあります。 
 

 

 

大まかには次のように分類して並べられています。位置は館内マップ（Ｐ.5）をご覧ください。 

0 

総記 

1 

哲学 

2 

歴史 

３ 

社会

科学 

4 

自然

科学 

5 

技術 

6 

産業 

7 

芸術 

8 

言語 

9 

文学 

請求記号  

日本十進分類法に基づいた分類記号 → 540.8 

著者記号 → Ki 

巻次記号 → １ 
 

MyOPAC（利用者の個人ページ）でご確認ください。 
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貸出期間と貸出冊数 MyOPAC で返却期限等をご確認ください。 

 貸出種別 借受者 貸出期間 貸出冊数 

一般貸出 学生・教職員・ 

一般利用者 
２週間 ５冊以内 

長期貸出 

学 生 
春季・夏季・冬

季休業期間中 

１０冊以内（一般貸

出の冊数を含む） 

卒業研究及び特別研究
を履修する学生 

２か月 １０冊以内※１ 

教職員 ２か月 １０冊以内※２ 

特別貸出 
教 員 制限なし 制限なし※３ 

学生の実験又は実習の
指導を補助する職員 

制限なし 制限なし※４ 

※１ 教育及び研究に必要な図書館資料に限ります。 

※２ 教育及び研究に必要な図書館資料に限ります。 

※３ 各教員の研究費で購入した図書館資料に限ります。 

※４ 学生の実験又は実習を支援する費用で購入した図書館資料に限ります。 

図書を借りる 

借りたい図書に学生証を添えて受付カウンターに提出してください。教職

員の方は、所属と名前を告げてください。 

図書を返す 

返却期限内に受付カウンターへ返却してください。ＣＤ付きの場合は、

CD と一緒に返却してください。貸出期間を超過した場合は、延滞図書が返

却されるまで貸出を停止します。 

継続して図書を借りたい場合は、返却時に申し出てください。その図書が

予約されていない場合には、延長できます。 

ただし、返却日から３０日以上過ぎても返却いただけない長期延滞者は、

返却後３０日間 貸出を停止 いたします。100 日を超える長期延滞の場合

には、その後の貸し出しを長期間停止する場合もありますのでご留意くださ

い。 

 

※以下の資料は館内利用のみとなります。 

貴重図書・特殊図書、辞書・事典等の参考図書、新着雑誌 
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図書を予約する 

探している図書が「貸出中」だった場合、予約をすると返却され次第、優

先的に借りることができます。予約を希望する場合は受付カウンターで申し

込んでください。 

図書をリクエストする 

『こんな本が読みたい、こんな本があったらいいのに、続編が置いてない、
専門書や参考書の情報が古いので最新版を購入して欲しい』、それが叶うの
が希望の声 BOX です。やり方は簡単です。 図書館入って左斜め前に設置
してある『希望の声』の木箱の上においてあるリクエスト用紙に必要事項を
書いて投函するだけです。 

毎月１５日締切り。「図書館を運営するスタッフの会議」で協議され、購
入『可』となったものは翌月上旬までに閲覧室に配架されます。リクエスト
した人は優先的に借りることができます。みなさんの希望が叶う『希望の声』
に投函してみてください！！ 

グループ学習室を利用する 

グループ学習室は２名以上で利用できる学習室です。図書館内に２部屋あ

ります。利用したい人は受付カウンターで申込みを行い、許可を受けてくだ

さい。当日であれば予約もできます。 

１部屋の席数 ６席 

使用時間 ２時間まで（次の予約がなければ延長可能です） 

ＡＶ資料を利用する 

ＩＣＴ活用学習ルーム内のＡＶルームを利用して、下記ＡＶ資料を視聴で

きます。ＡＶ資料(CD 除く)の館外貸出はできません。 

映像資料 ＢＤ、ＤＶＤ、ビデオテープ、ＬＤ、ＵＳＢメモリ 

音声資料 ＣＤ 

 

ＡＶ資料を検索は検索用パソコンでできます。デスクトップ画面にあるフ

ァイル「ＤＶＤ等一覧.xls」をクリックしてご利用ください。 

  ※AV 資料を持ち込みで AV ルームを利用することもできます。 
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館内マップ 

 

  入口 

一般図書 

学習スペース 

グループ学習室２ 

グループ学習室１ 

新着図書 
 

参考図書
等 

事務室 

受
付
カ
ウ
ン
タ
ー 

検索用 PC 

歴史、留学、
ライトノベル 

『希望の声』 
BOX 

英語 
多読書 

 
就職関
連図書 
 

学会誌等 

雑誌 

０
総
記 

１
哲
学 

２
歴
史 

３
社
会
科
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４自然科学 

５
技
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７
芸
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６
産
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８
言
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９
文
学 
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図書の探し方-1 

MyOPAC にログインします（ログインの仕方については後頁に記載）。 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

学内外の PC から本校の蔵書を検索することができます。 
本校 HP⇒図書館⇒蔵書・文献検索⇒熊本キャンパス 蔵書検索 

詳細を後で見たい時や何回も確認したい場合には、ブ
ックマークを付けておくと、MyOPAC のブックマークに
登録されます。ご利用ください。 
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 図書の探し方-２（配架場所番号 案内図） 

 前ページ（図書の探し方-１）の検索結果の「配架場所」をもとに図書
が置かれている棚を確定することができます。「(熊本)閲覧室 480８」
の場合、赤丸の棚にあります。 
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MyOPAC の使い方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://libopac3-
c.nagaokaut.ac.jp/opac/opac_search/?ksco
de=050&mdptid=all 
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<一般利用者> 
 
・一般利用者は、本キャンパス学生、教職員の利用者に支障のない範囲で図書
館資料を利用できます。 
・図書館を利用しようとするときは「図書館利用申込書」に必要事項を記入の
上、身分証明書又は学生証等、本人が確認できるものを提示の上、提出してく
ださい。 
・一般利用者が蔵書を検索する場合は、OPAC のゲストアカウントで利用し
てください。 
・図書館を利用することができる時間は図書館の開館時間内とし、図書館資料
を所定の場所で閲覧し又は貸出しを受けることができます（5 冊以内・2 週
間）。 
 ただし、貴重図書館資料等については、利用を制限することがあります。 
・開館時間について、校長が必要と認めるときは臨時に利用時間及び利用期間
を変更することがあります。 
・一般利用者については、図書のリクエスト、グループ学習室、AV 資料を利
用することは行っておりません。 
・図書館資料を汚損若しくは破損したとき、又は設備備品若しくは備品等に損
害を与えたときは弁償していただくことになります。 
・図書館職員の指示することに従ってください。 
・上記の内容を違反された場合は、直ちに利用を中止又は退館をしていただく
ことになります。 
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